UCHWAELA NR XXI111/168/2016
RADY MIEJSKIEJ W CHODZIEZY
z dnia 20 czerwca 2016 r.

w sprawie zmiany nazwy Zespolu Obslugi Miejskich Placowek Oswiatowych w Chodziezy na
Miejskie Centrum Uslug Wspdélnych i nadania statutu.

Na podstawie art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015r. poz.
2156 z pozn. zm.), art. 10a, pkt. 1, art. 10b ust. 2, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Zespot Obstugi Miejskich Placowek Oswiatowych w Chodziezy powotany Uchwalg Nr 11/7/96
Rady Migjskiej w Chodziezy z dnia 11 marca 1996r. w sprawie utworzenia Zespotu Obstugi Miejskich
Placowek Oswiatowych w Chodziezy otrzymuje nazwe ,,Miejskie Centrum Ustug Wspolnych".

§ 2. Migjskiemu Centrum Ushug Wspdlnych w Chodziezy nadaje si¢ statut, okreslajacy organizacje
wewnetrzng 1 zasady jego funkcjonowania, stanowiacy zatacznik do uchwaty.

§ 3. Traci moc Uchwata Nr 1X/67/2015 Rady Miejskiej w Chodziezy z dnia 29 czerwca 2015r. w
sprawie nadania statutu Zespotowi Obstugi Miejskich Placoéwek Oswiatowych w Chodziezy zmieniona
Uchwalg Nr XVIII/125/2015 Rady Miejskiej w Chodziezy z dnia 28 grudnia 2015r.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta Chodziezy.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od 1 stycznia 2017 roku.



Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr XXI11/168/2016
Rady Miejskiej w Chodziezy
z dnia 20 czerwca 2016 r.
Statut
Miejskiego Centrum Uslug Wspolnych

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne
§ 1.
1. Migjskie Centrum Ustug Wspolnych, zwane dalej Centrum jest jednostka budzetowa w rozumieniu
ustawy o finansach publicznych i stanowi jednostke organizacyjng Gminy Miejskiej w Chodziezy.
2. Siedziba Centrum mies$ci si¢ przy ul. Jagiellonskiej 3 w Chodziezy.
3. Podstawe prawng funkcjonowania Zespotu stanowig:.
1) ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446).
2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.).
3) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.).
4) ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014r. poz. 1202 z p6zn.
zm.),
5) ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 z pdzn. zm.),
6) niniejszy statut
4. Centrum uzywa pieczeci podhuznej z nazwa:
Miejskie Centrum Ushug Wspélnych
ul. Jagiellonska 3, 64-800 Chodziez

Rozdzial 2.
Zadania i zakres dzialania Centrum
§ 2.

1. Miejskie Centrum Ustug Wspolnych zwane dalej Centrum, jest jednostka budzetowa Gminy
Miejskiej w Chodziezy i zapewnia obstuge finansows, ksiggowo - rachunkowag, sprawozdawcza oraz
administracyjno — organizacyjng wymienionym jednostkom organizacyjnym gminy zaliczanym do
sektora finanséw publicznych, zwanymi dalej ,,jednostkami obstugiwanymi”:

1) Szkota Podstawowa nr 1 im. Stanistawa Staszica, ul. Stanistawa Staszica 19, 64-800 Chodziez,

2) Szkota Podstawowa nr 3 im. Powstancow Wielkopolskich, ul. Jana Kochanowskiego 1, 64-800
Chodziez,

3) Miejskie Gimnazjum im. Ignacego Jana Paderewskiego, ul. Ignacego Jana Paderewskiego 13, 64-800
Chodziez,

4) Miejskie Przedszkole nr 5 ,,Pod Zaglami Piatki”, ul. Wiadystawa Reymonta 25, 64-800 Chodziez,

5) Szkolne Schronisko Mtodziezowe ,,Gontyniec” ul. Strzelecka 17, 64-800 Chodziez,

6) Miejski Osrodek Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, ul. Wiadystawa Reymonta 12, 64-800
Chodziez.

2. Do zadan Centrum w zakresie obstugi Centrum i jednostek obstugiwanych nalezy m.in.:

1) Obstuga finansowa i ksiggowo-rachunkowa:

a) prowadzenie kont: dochodéw i wydatkéw budzetowych, Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
oraz kont zwigzanych z programami unijnymi,

b) prowadzenie rachunkowos$ci na podstawie dowodow ksiggowych odrebnie dla kazdej jednostki, zgodnie
Z ustawg o rachunkowosci 1 przepisami szczegolnymi za wyjatkiem przeprowadzania inwentaryzacji na
podstawie spisu z natury,

C) sporzagdzanie sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych oraz innych wymaganych
przepisami prawa,

d) przeprowadzenie inwentaryzacji droga uzgodnienia i weryfikacji sald,

e) pomoc w opracowaniu na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej projektow i planow finansowych
oraz zmian,

f) obstuga finansowo - ksiegowa dziatalno$ci Zaktadowego Funduszu Swiadczef Socjalnych w tym bytych
pracownikow (emerytow i rencistow),



g) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz odprowadzanie innych naleznych sktadek obligatoryjnych na
rzecz ZUS, US, PFRON itp.,

h) prowadzenie obstugi kasowej Centrum,

i) prowadzenie obstugi wyodrebnionych rachunkéw bankowych,

j) organizacja i prowadzenie spraw w zakresie ewidencji i inwentaryzacji majatku droga spisu z natury
oraz czynnoS$ci inwentaryzacyjnych sktadnikow majatku Centrum,

K) monitorowanie prawidtowosci przebiegu wykonania zatwierdzonych planéw finansowych,

1) przygotowanie okresowych, rocznych analiz z wykonania budzetu oraz dokonywanie biezacej oceny
realizowanych zadan i wydatkow,

m) dokonywanie przelewow za posrednictwem elektronicznego systemu I Biznes,

n) opracowywanie projektow szczegbtowych instrukcji, zarzadzen, regulaminow oraz i innych
dokumentow dotyczacych spraw finansowych i ksiegowo — rachunkowych,

0) prowadzenie obstugi finansowej mieszkan znajdujacych sie w zarzadzie kierownikow jednostek
obstugiwanych.

p) prowadzenie rejestru VAT.

2) Obstuga administracyjno - organizacyjna:

a) obstuga administracyjno — techniczna i pomoc w zakresie wskazywania regulacji prawnych dyrektorom
jednostek obstugiwanych w  zakresie prowadzenia spraw osobowych, pedagogicznych
i niepedagogicznych pracownikow,

b) prowadzenie spraw kadrowych i osobowych pracownikow,

C) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obstugiwanych i Centrum,

d) prowadzenie ewidencji oraz sporzadzanie sprawozdawczo$ci z zakresu zatrudnienia i wynagradzania,

e) rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty Nauczyciela,

f) naliczanie sktadek obligatoryjnych na rzecz ZUS, US, PFRON, itp.,

0) potracanie i odprowadzanie grupowego ubezpieczenia pracownikow,

h) sporzadzanie list na wniosek kierownika jednostki obstugiwanej wyplaty $wiadczen zwigzanych
z Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych,

i) organizacja i prowadzenie postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych zwigzanych z inwestycjami,
remontami, dostawami i ushugami jednostek obstugiwanych

j) prowadzenie spraw w zakresie ochrony danych osobowych Centrum,

K) organizacja i prowadzenie spraw w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spraw w zakresie
ochrony przeciwpozarowej pracy,

I) organizacja, wspotpraca oraz prowadzenie spraw w zakresie pozyskiwania i rozliczania $rodkow
finansowych w ramach programéw zewnetrznych i projektow unijnych,

m) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji przewidzianej ustawa,

n) prowadzenie ewidencji sktadnikow majatkowych Centrum,

0) zapewnienie obstugi prawne;j,

3) Realizacja innych zadan bg¢dacych zadaniami organu prowadzacego a zleconych do prowadzenia
Miejskiemu Centrum Ustug Wspolnych, w szczegdlnosci:

a) organizowanie i zapewnienie dowozu dzieciom i mtodziezy niepetnosprawnych do przedszkoli, szkot,
gimnazjow i os$rodkéw umozliwiajacych realizacje obowiazku szkolnego lub obowiazku nauki,
rozliczanie zwrotu kosztéw dowozu organizowanego przez rodzicow, opiekundéw lub opiekunow
prawnych oraz wynajem samochodu do przewozu dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych zamieszkatych
na terenie miasta Chodziezy do placowek i organizacji pozarzadowych realizujacych zadania gminy
w zakresie obstugi jednostek oswiatowych,

b) rozliczanie dowozu ucznidéw niepetnosprawnych do szkot,

C) analiza projektow organizacji placoéwek o$wiatowych w oparciu o zalozenia budzetowe na dany rok
kalendarzowy oraz obowigzujace przepisy resortowe w zakresie obstugi jednostek o§wiatowych,

d) opiniowanie anekséw do projektow organizacyjnych placowek oswiatowych w zakresie obshugi
jednostek o$wiatowych,

e) realizacja zadan zwigzanych z bezptatnym przekazaniem podrgcznikow i ¢wiczen dla uczniow objetych
obowigzkiem szkolnym w zakresie obstugi publicznych i niepublicznych jednostek o$wiatowych —
szkot podstawowych i1 gimnazjow,



f) sporzagdzanie zbiorczego zestawienia sprawozdawczo$ci systemu informacji o$wiatowej dla Gminy
Miejskiej w Chodziezy za organ prowadzacy w zakresie obstugi jednostek oswiatowych,
4) Prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowa micdzyzaktadowej pracowniczej kasy zapomogowo-

pozyczkowej.
5) Wykonywanie innych zadan w zakresie prowadzonej dziatalnosci przekazanych we wiasciwym trybie.
Rozdzial 3.
Zarzadzanie i organizacja Centrum
§ 3.

1. Organem zalozycielskim Centrum jest Gmina Miejska w Chodziezy.

2. Bezposredni nadzor nad Centrum sprawuje Burmistrz Miasta Chodziezy.

3.Na czele Centrum stoi Dyrektor, ktory kieruje jednostka jednoosobowo 1 ponosi
odpowiedzialnos¢ za catoksztalt jej pracy oraz osiggnicte przez t¢ jednostke wyniki.

4. Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Burmistrz Miasta Chodziezy.

5. Dyrektor w imieniu Centrum dokonuje wszelkich czynnosci w zakresie prawa pracy, wobec
pracownikéw Centrum.

6. Dyrektor zrzadza Centrum i reprezentuje Centrum na zewnatrz na podstawie udzielonych
petnomocnictw.

7. Dyrektor na podstawie porozumienia w imieniu Gminy Miejskiej w Chodziezy wykonuje
czynno$ci zwigzane z zarzgdem nieruchomoscia wspolng przy ul. Jagiellonskiej 3.

8. Szczegotowy zakres dziatania Centrum, w tym strukture organizacyjng okresla regulamin
organizacyjny wprowadzany przez Dyrektora Centrum.

9. Dyrektor Centrum w celu realizacji swoich zadan wspotdziata z Kierownikami obstugiwanych
jednostek.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa
§ 5.
1. Centrum prowadzi gospodarke finansowg na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych

w ustawie o finansach publicznych.

2. Centrum jest finansowane z budzetu Gminy Miejskiej w Chodziezy.

3. Podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy zatwierdzony przez Burmistrza
Miasta Chodziezy. Projekt planu opracowuje Dyrektor.

4. Centrum prowadzi rachunki bankowe odrebne dla poszczegoélnych dziedzin dziatalno$ci oraz
rachunki bankowe jednostek obstugiwanych.

5. Odpowiedzialno$¢ za gospodarke finansowa Centrum i jednostek obstugiwanych ponosza:
Dyrektor oraz Gtéwny Ksigegowy Centrum.
6. Zakres wspolnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikéw jednostek obstugiwanych do
dysponowania $rodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan a takze sporzadzania planu
finansowego oraz

przeniesien wydatkéw w tym planie.
Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 6. 1 Statut ma moc obowigzujacg od dnia 1 stycznia 2017r.
2. Zmiany niniejszego statutu wymagaja stosownej uchwaty Rady Miejskiej w Chodziezy.



